
NCPR講習会管理システムマニュアル

担当者のメールアドレスが必要です。
コース公認番号、申請受理メールのご連絡先となります。

担当者のメールアドレスとコース公認番号が必要です。

申請するコースを選択して下さい。 事務局への連絡事項は、こちらに入力して下さい。

一度WEB上で申請を行ったメール
アドレスは登録されています。
コース区分、会場、開催責任者等が
同じであれば、以前に申請されまし
た講習会のフォーマットが利用でき
ます。

事前申請で保存された場合、
「作成途中の申請を修正す
る」から始められます。
《ここに残っている申請は、事
務局にまだ提出されていま
せんのでご注意ください。》
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新生児蘇生法普及事業のHP
http://www.ncpr.jp/
からお入りください。

NEW!

※複数の画面を開いて操作を
しますと、正しく内容が保存
されません。
　一度画面を閉じてから新しい
画面を開いてください。



Aコース・Bコース・Pコース

・インストラクターの氏名、修了認定番号
・連絡先担当者（開催責任者から反映されますので、変更
ある場合は入力して下さい。）
※テスト書類の送付先となります

・カリキュラムの所要時間

入力が終わりましたら、　申請する　で完了です。

事前申請をされました担当者のメールアドレス、事前申
請でお知らせしましたコース公認番号をご入力ください。

事前公認申請をされました内容が既に入っていますので、
変更がある場合は、上書きして下さい。
・講習会内容
・基本情報のインストラクター変更、追加
・連絡先担当者

・受講者の氏名、フリガナ
・職種…医師の場合は、診療科が必須
・日本周産期新生児医学会の会員、非会員
・プレテストの点数
※追加後、受講者名簿の並び替えをする場合は受講者の右に
あります「修正」でNo.を入れ替えることができます。

講習会の写真は、アップロードまたは郵送でご提出ください。

「実施報告書印刷：その1、その2、その3」から印刷できます。

入力が終わりましたら、　実施報告する　で完了です。

「事前公認申請書印刷」から印刷できます。

講習会内容、基本情報、詳細情報をご入力して下さい。

・主催母体
・講習会名
・開催日時
・会場
・開催責任者（修了認定番号のない方は氏名、所属を入力）
・ガイドラインVer.
・予定受講者数（うち公募人数）
・受講料
・学会HPで公募の場合は 　　（P.4を参照）

基本情報

受講者名簿

写真アップロード

基本情報

詳細情報

●実施報告　※開催後、速やかに申請してください

●事前公認申請　※提出期限：開催の1ヶ月前まで
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修了認定番号を入力後、
「確認」ボタンを押すと氏名、
所属等が自動反映します。

修了認定番号を入力後、「確認」ボタ
ンを押すと氏名が自動反映します。
主・補を選択後、「登録」ボタンを押
します。



Sコース

入力が終わりましたら、　申請する　で完了です。

「事前公認申請書印刷：その1、その2、その3」から印刷できます。

・行う手技内容に　 入れて下さい。

修了認定番号で「確認」ボタンを押すと氏名、有効期限が自動
反映されます。
※不明な場合は氏名（漢字・カナ）のみ入力ください。

講習会内容、基本情報、詳細情報をご入力して下さい。

A、Bコースと共通です。（公募する場合P.4を参照）

基本情報

受講者名簿

詳細情報

●事前公認申請　※提出期限：開催の2週間前まで

●受講者名簿をあとから提出する場合　※開催日までに必ず名簿を申請してください

●実施報告　※開催後、速やかに申請してください

※受講予定者全ての申請をして下さい。

事前申請をされました担当者
のメールアドレス、事前申請で
お知らせしましたコース公認
番号をご入力ください。

「実施報告書印刷：その1、その2、その3」から印刷できます。

入力が終わりましたら、　実施報告する　で完了です。

変更がある場合は、上書きして下さい。
・講習会内容
・基本情報のインストラクター変更、追加
・行った手技内容
・受講者名簿
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学会ホームページから公募する場合

●公募の選択

●応募者の確認

●申請後の変更　一度申請をされますと訂正ができません。恐れ入りますが、事務局までご連絡下さい。

●募集フォーム

●受講者名簿への登録

日本周産期・新生児医学会　新生児蘇生法事業 事務局
TEL：03-5228-2017（受付：月～金　10：00～18：00）
http://www.ncpr.jp/
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公募システムを使用し
ない公募をする場合

新しくできました公募システ
ムを使用する場合

●操作方法のお問合せ先

事前申請や実施報告書の受講者名簿に追加されます。
既に入っている次から追加されます。
追加後、受講者名簿の並び替えをする場合は受講者の
右にあります「修正」でNo.を入れ替えることができます。

※手動で受講者名簿に登録された方は応募者の名簿に
は掲載されません。

「受講可」で「名簿流込」に表示がない方が対象となります。

募集締切人数は、システ
ムを使用したリストの受
講者人数となります。
システム以外で手動で
受講者名簿に登録した
人数は含まれません。

メール送信の対象者と内容
の種類にチェックして送信。

送信後、「メール送信」「受
講可否」に反映されます。

ご案内の資料がある場合は、
こちらにアップロードします。
資料がない場合は不要です。

手動　⇒　募集締切ボタンで締め切って
下さい。

自動　⇒ （　）の人数の応募が来た時点
で自動で締め切られます。

一時保存して講習会の画面へ戻り、
　申請する　から事前申請を
 ご提出下さい。

※他に応募受付メール内のURLから
開くこともできます。

※連絡先もしくは事前申請者
のメールアドレスへ申し込み
が届きます。


